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1.

ETAPELE DE PARCURS IN VEDEREA SUSTINERII PUBLICE A UNEI TEZE DE DOCTORAT

Inainte de sustinerea in departament

Cand doctorandul finalizeaza teza o preda in format electronic la Secretariatul Scolii Doctorale.
Secretariatul inscrie in Registrul de evidenta a tezelor de doctorat predarea tezei si elibereaza
doctorandului un document justificativ. Secretariatul verifica indeplinirea tuturor obligatiilor legate de
PPUA si de plata taxelor, iar dacd acestea nu sunt achitate la zi nu continud procedura si il informeaza pe
doctorand asupra obligatiilor restante. In cazul in care toate sunt in ordine se trece la etapa urmatoare.
Doctorandul depune la Secretariatul Scolii Doctorale o cerere privind demararea procedurilor de evaluare
a tezei (cerere de presustinere) (Anexa 1) avizata de conducdtorul de doctorat. Secretariatul Scolii
Doctorale inregistreaza cererea.

Doctorandul depune la Secretariatul Scolii Doctorale o declaratie pe proprie raspundere, semnata de el si
de conducatorul de doctorat, privind asumarea raspunderii cu privire la asigurarea originalitatii
continutului tezei de doctorat, precum si a respectarii standardelor de calitate si etica profesionala
(Anexa 2). Doctorandul pune la dispozitie formatul electronic al unuia dintre rapoartele de cercetare in
limbile romana si engleza pentru postare pe site. Aceasta prevedere nu se aplica pentru doctoranzii care
sustin in departament fnainte de decembrie 2016.

Scoala Doctorala realizeaza analiza de similitudini in cca o saptamana. In nici un caz durata de analiza nu
poate depasi 30 de zile de la data depunerii tezei. Daca rezultatul releva ca teza nu este plagiata se trece
la etapa urmatoare. Pe raportul de similitudini conducatorul de doctorat semneaza de luare la cunostinta
si da o rezolutie pentru continuarea procedurilor sau nu.

Doctorandul pune teza la dispozitia membrilor departamentului in care se va face sustinerea, respectiv
membrilor comisiei de indrumare cu cel putin 2 sdaptamani Thainte de data sustinerii in departament, in
format electronic sau tiparit.

Doctorandul sustine teza in departament in prezenta comisiei de findrumare si a membrilor
departamentului. Se emite un proces verbal de sustinere in departament, semnat de directorul de
departament, conducatorul de doctorat si membrii comisiei de indrumare, prin care se comunica decizia
luata Tn privinta sustinerii publice a tezei — se accepta sau trebuie aduse modificari tezei.

Notd: Dacd doctorandul nu a avut comisie de indrumare semneazd doar conducdtorul si directorul de
departament. Dacd in departament s-a decis completarea majord a tezei acest lucru va fi consemnat in
PV si procedura va fireluatd de la etapa 1. Plata reverificdrii anti-plagiat va fi suportatd de doctorand.

Dupd sustinerea in departament, inainte de sustinerea publicd
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Departamentul transmite procesul verbal de sustinere in departament (Anexa 7) la Secretariatul Scolii
Doctorale impreuna cu teza de doctorat (in format tiparit — 2 exemplare si electronic) in care a operat,
eventual, modificarile sugerate de comisia de indrumare, conducatorul de doctorat sau membrii
departamentului, pe care o depune in mod oficial. De asemenea, doctorandul va aduce in acelasi timp la
Scoala Doctorala rezumatul tezei de doctorat in format tiparit si electronic si CV-ul sdu, impreuna cu lista
de lucrari publicate. Conducatorul de doctorat intocmeste referatul de acceptare prin care analizeaza
teza si se declara de acord cu sustinerea sa publica.

Doctorandul sau conducatorul de doctorat aduc la Scoala Doctorala propunerea de comisie de sustinere
(Anexa 3), care va fi avizata de Scoala Doctorald si aprobatd de CSUD si de Senatul UTCB. Secretariatul
Scolii Doctorale se ocupa de trimiterea spre vot la Senat a propunerii si redacteaza decizia de numire a
comisiei. Secretariatul Scolii Doctorale pune la dispozitia doctorandului deciziile de numire ale membrilor
comisiei, care le transmite acestora, impreuna cu teza de doctorat spre analiza. Referentii oficiali
intocmesc referatele prin care se pronunta cu privire la sustinerea publica a tezei (sunt de acord sau nu
cu sustinerea).

Doctorandul sau conducatorul de doctorat aduce la Secretariatul Scolii Doctorale cererea pentru fixarea
datei de sustinere publica (Anexa 4), avizata de conducatorul de doctorat si de presedintele comisiei de
sustinere, cu minimum 20 zile Thainte de data propusa. Secretariatul Scolii Doctorale o inregistreaza.
Secretariatul Scolii Doctorale intocmeste anuntul pentru sustinerea publica cu cel putin 20 zile Thainte de
data propusa, pe care il afiseaza la avizier si il trimite spre postare pe site si Facebook. Anuntul va contine
titlul tezei de doctorat, numele doctorandului, data, ora si locatia sustinerii publice, comisia de sustinere
si locul unde teza de doctorat poate fi consultata (Biblioteca UTCB — sala Periodice). Pe site se va posta pe
langa anuntul sustinerii publice, rezumatul tezei de doctorat, CV-ul doctorandului si al membrilor comisiei
de sustinere (sau link-uri catre acestea). Aceste documente vor fi puse la dispozitia Secretariatului Scolii
Doctorale de catre doctorand si conducatorul de doctorat. Secretariatul Scolii Doctorale trimite un
exemplar din teza de doctorat tiparita la Biblioteca UTCB — Sala Periodice, care elibereaza o adeverinta.
Secretariatul Scolii Doctorale intocmeste un referat care atesta parcursul programului de studii (Anexa 5).
Doctorandul poate trimite rezumatul tezei de doctorat unor specialisti din domeniu pentru analiza.
Acestia intocmesc un referat pe care il transmit pe adresa Secretariatului Scolii Doctorale.

lll. Dupa sustinerea publica

Dupa sustinerea publica Secretariatul Scolii Doctorale intocmeste dosarul de doctorat in max. 2 sapt.,
care va contine:

- Copie scanata a actului de identitate al doctorandului

- Copie scanata a certificatului de nastere al doctorandului

- Copie scanata a certificatului de casatorie al doctorandului, daca este cazul

- CV-ul doctorandului

- Decizia de admitere la programul de studii universitare de doctorat
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- Copie scanata dupa contractul de studii universitare de doctorat si actele aditionale, dupa caz. Datele
personale nu vor fi vizibile public.

- Copie scanata dupa cererea semnata de doctorand privind demararea procedurilor de evaluare a
tezei, avizata de conducatorul de doctorat si inregistrata la Scoala Doctorala (cererea de
presustinere)

- Copie scanata dupa declaratia pe proprie raspundere, semnata de doctorand si de conducatorul de
doctorat, privind asumarea raspunderii cu privire la asigurarea originalitatii continutului tezei de
doctorat, precum si a respectarii standardelor de calitate si etica profesionala

- Cel putin un raport de similitudini care va include rezolutia conducatorului de doctorat si, dupa caz, a
altor persoane care au analizat raportul

- referat intocmit de Scoala Doctorala si documente care atesta parcursul programului de studii

- propunerea de comisie de sustinere publica intocmita de conducatorul de doctorat aprobata de
CSUD si Senat

- CV-urile membrilor comisiei de sustinere publica

- Decizia de numire a comisiei de sustinere publica

- Cererea pentru fixarea datei de sustinere publica avizata de conducatorul de doctorat si de
presedintele comisiei de sustinere, inregistrata la Scoala Doctorala cu cel putin 20 zile Thainte de
sustinerea publica

- Anuntul pentru sustinerea publica intocmit de Scoala Doctorala

- Adeverinta privind depunerea unui exemplar tiparit din teza de doctorat la biblioteca

- Copii scanate ale rapoartele referentilor oficiali semnate de acestia

- Copie scanata dupa referatul de acceptare al conducatorului de doctorat (referatul intocmit de
conducatorul de doctorat), semnat de acesta

- Procesul verbal de sustinere in departament, semnat de directorul de departament, conducatorul de
doctorat si membrii comisiei de indrumare in vederea depunerii tezei la Secretariatul Scolii Doctorale

- Copie scanata a procesului verbal al sustinerii publice a tezei de doctorat si anexa cu intrebari si
raspunsuri, care contine propunerea de acordare a titlului de doctor, semnat de toti membrii comisiei
de doctorat (model Anexa 8)

- Rezumatul tezei de doctorat

- Teza de doctorat si anexele sale in format electronic

- Lista publicatiilor rezultate in urma cercetarii stiintifice publicate sau acceptate spre publicare si copii
scanate ale respectivelor publicatii

- Declaratia doctorandului privind optiunea de publicare a tezei de doctorat (Anexa 6)

- Solicitarea catre CNATDCU de evaluare a tezei de doctorat (adresa de inaintare catre MENCS).

14. Depunere dosar. Toate documentele se incarca pe platforma nationala de catre Secretariatul Scolii
Doctorale.



ce 2

Universitatea Tehnica
de Constructii Bucuresti

Time-line

Doctorandul finalizeaza teza si cu
acordul conducatorului trece la
sutinere
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0 DSD-3 sapt. DSD-2 sapt DSD DSP-20zile DSP-5zile DSP DSP+2 sapt
Sustinere in dept. in Intocmire si
prezenta conducatorului depunere

Etapele 1- si a comisiei de Etapele 6 Sustinere dosar - Etapa
3 Etapele 4-5 indrumare -8 Etapele 9-12 Etapa 13 publica 14
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Tabel responsabilitati

Etapa | Doctorand Conducator | Comisie Scoala Doctorala / CSUD Senat Membri
nr. de doctorat | de Secretariat CSuUD UTCB comisie de
indrumare | Scoala Doctorala sustinere

1 Preda teza in - Tnscrie teza in

format registrul de

electronicla evidenta si

Secretariat elibereaza
adeverinta de
depunere

- verifica
indeplinirea
tuturor
obligatiilor
legate de PPUA
side plata
taxelor

2 depune la Inregistreaza
Secretariatul cererea
Scolii Doctorale
o cerere privind
demararea
procedurilor de
evaluare a tezei
(cerere de
presustinere),
avizata de
conducatorul de
doctorat

3 depune la O arhiveaza
Secretariatul
Scolii Doctorale
o declaratie pe
proprie
raspundere,
semnata de el si
de conducatorul
de doctorat
depune
formatul
electronic al Posteaza pe site
unui raport de
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cercetare tradus
in limba engleza

4 realizeaza analiza

de similitudini

5 pune teza la
dispozitia
membrilor
departamentului
si a comisiei de
indrumare

6 sustine teza in proces verbal de
departament in | sustinere in
prezenta departament, semnat
comisiei de de directorul de
indrumare departament,

conducatorul de
doctorat si membrii
comisiei de indrumare

7 aduce PV de Intocmeste
sustinere in referatul
departament la | de analiza
Secretariatul Si
Scolii Doctorale | acceptare a
fmpreuna cu tezei si se
teza de doctorat | declara de
(Tn format tiparit | acord cu
—2 exemplare si | sustinerea
electronic), publica
rezumatul tezei
de doctorat in
format tiparit si
electronic si CV-
ul sau, impreuna
cu lista de
lucrari publicate.

8 Doctorandul sau conducatorul - trimite spre vot | aproba | voteaza
de doctorat aduc la Scoala la Senat
Doctorala propunerea de - redacteaza
comisie de sustinere decizia de

numire a

comisiei.
Transmite - primeste Intocmesc
membrilor referatele referatele
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comisiei teza de referentilor de analiza a
doctorat si tezeisi se
deciziile de pronunta cu
numire privire la
posibilitatea
sustinerii
publice
9 Doctorandul sau conducatorul -inregistreaza
de doctorat aduce la cererea
Secretariatul Scolii Doctorale
cererea pentru fixarea datei
de sustinere publica, avizata
de conducatorul de doctorat si
de presedintele comisiei de
sustinere
10 Pune la - intocmeste
dispozitia anuntul pentru
secretariatului sustinerea
documentele publica sifl
solicitate afiseaza/postea
za impreuna cu
toate
documentele
precizate la
etapa 10
- trimite un
exemplar din
teza de doctorat
tiparita la
Biblioteca UTCB
11 - Intocmeste un
referat care
atesta
parcursul
programului de
studii
12 Trimite - primeste
rezumatul spre referatele
analiza unor specialistilor
specialisti
13 Pune la Tntocmeste
dispozitia dosarul
secretariatului
documentele
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solicitate
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posteaza pe
platforma
nationala
documentele din
dosar




