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INTRODUCERE

Prin parcurgerea studiilor de masterat se realizeaza aprofundarea cunostintelor si
perfectionarea competentelor din domeniul studiilor de disertatie, sau a unui domeniu
apropiat si dupa caz, dobandirea de noi cunostinte sau competente in alte domenii. in
acelasi timp masteratul urmareste dezvoltarea capacitatilor de cercetare stiintifica.

Masteratul reprezinta ciclul 1l al studiilor universitare si constituie o etapa obligatorie
de pregatire in vederea admiterii la studiile doctorale.

Participarea la un program de masterat reprezinta nivelul de studii ISCED 7
https://ec.europa.eu/eurostat/statistics-
explained/index.php?title=International_Standard_Classification_of_Education_(ISCED) -
o etapa calitativ superioara in procesul de invatamant, deci cunostintele si competentele
generale si de specialitate dobandite precum si abilitatile cognitive sunt definite in termeni
specifici, care reflecta nivelul calitativ al acestora.

in sintez4, lucrarea trebuie s& demonstreze cunoasterea stiintifica avansata a temei
abordate si sa contina elemente de originalitate care sa reflecte contributia personala a
absolventului la solutionarea unor probleme teoretice si practice din domeniul de
specializare al masteratului absolvit.

Finalizarea studiilor demonstreaza ca absolventii au dobandit cunostintele si
competentele necesare:

A. Cunostintele generale:
« familiarizarea cu cele mai noi si avansate dezvoltari ale cunoasterii in domeniu;
 abilitati superioare de cercetare independentg;
» capacitatea de a aplica teoria in situatii noi si care nu au putut fi prevazute.
B. Cunostintele de specialitate:
« acumularea unei cantitati substantiale de cunostinte noi;
 identificarea, abordarea si solutionarea de probleme cognitive si profesionale
noi;
« compararea cunostintelor noi cu cele traditionale si capacitatea de a stabili
relatii intre acestea, in vederea sesizarii directiilor noi de crestere a cunoasterii
si de dezvoltare a profesiei.

C. Competentele generale:
» aplicarea creativa a tehnicilor de cercetare si rezolvare de probleme;
» elaborarea de studii si rapoarte publicabile sau aplicabile profesional;
» capacitatea de a conduce grupuri de lucru si de a comunica in contexte dintre
cele mai diverse;

» capacitatea de a actiona independent si creativ in abordarea si solutionarea
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» problemelor, de a evalua obiectiv si constructiv stari critice, de a rezolva creativ
probleme si de a comunica rezultate in mod demonstrativ;

» abilitati de conducator si angajare clara pe calea propriei dezvoltari
profesionale.

D. Abilitatile cognitive specifice :
» evaluarea critica a rezultatelor unor noi cercetari;
» formularea de alternative interpretative si demonstrarea relevantei acestora;
» aplicarea creativa a metodelor de cercetare;
» conceperea si conducerea proceselor specifice domeniului.

E. Competentele de specialitate care se stabilesc prin reglementari proprii fiecarui
domeniu.

S-au prezentat cunostintele si competentele pe care trebuie sa le detina un absolvent
de master pentru ca evaluarea finala a lor se realizeaza prin examenul de disertatie, la care
absolventii trebuie sa prezinte si sa sustina cu argumente o lucrare de disertatie pe care au
intocmit-o in prealabil.

Scopul ghidului este de a sintetiza cunostintele necesare elaborarii lucrarii de
disertatie si de a oferi un caracter unitar al elaborarii si evalurii acesteia. in felul acesta
masteranzii si cadrele didactice care coordoneaza elaborarea lucrarilor de disertatie se pot
concentra asupra aspectelor de fond care conduc la ridicarea nivelului calitativ al lucrarilor
si evita intrebari de genul: Cate pagini trebuie sa contina lucrarea?, Cum trebuie formatata?,
Cum sa fie coperta ? etc.

Elaborarea ghidului s-a bazat pe reglementarile existente, referintele bibliografice
relevante, exigentele si practica academica din Universitatea Tehnica de Constructii
Bucuresti, precum si pe experienta cadrelor didactice de la Facultatea de Geodezie.
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ETAPELE DE URMAT iN VEDEREA FINALIZARII STUDIILOR PRIN SUSTINEREA LUCRARII

DE DISERTATIE

Alegerea temei/domeniului de cercetare din lista de teme pusa la dispozitie de catre
Mentorul de an.

2. Contactarea cadrului didactic coordonator.

Dupa primirea acceptului din partea cadrului didactic coordonator se va intocmi o
cerere (Anexa 9) ce va fi transmisa cadrului didactic indrumator pentru avizare, iar
ulterior o va depune la secretariatul facultatii pentru a obtine avizul Decanului;

Prezentarea planului lucrarii de disertatie cadrului didactic coordonator si discutarea
principiilor de elaborare.

Documentarea in vederea realizarii lucrarii de disertatie.

6. Comunicarea continua cu cadrul didactic coordonator prin respectarea numarului de

intalniri minim prevazut in fisa de urmarire a activitatii studentului masterand si
prezentarea pentru completare a fisei de urmarire a activitatii studentului masterand
(Anexa 8);

Realizarea lucrarii.

Realizarea prezentarii in format digital in vederea sustinerii lucrarii si discutarea
acesteia cu cadrul didactic coordonator. Cadrul didactic coordonator va completa
Anexa 10.

9. Depunerea Cererii pentru sustinerea lucrarii de disertatie, semnata in prealabil de
cadrul didactic indrumator, la secretariatul facultatii.
Atentie!l!

Este obligatoriu ca termenele fixate de catre cadrul didactic coordonator sa fie respectate, iar
acest mod de lucru are ca rezultat Fisa de urmarire a activitatii studentului — Anexa10.
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CUM SE ALEGE TEMA LUCRARII DE DISERTATIE?

Tema lucrarii de disertatie se alege din tematica orientativa propusa de cadrele
didactice ale facultatii, dar, in acelasi timp, poate fi si o propunere personala a absolventului,
corelata cu profilul programului de studii de master, prin care sa se arate competentele
dobandite in cadrul studiilor de master.

Criterii care pot sta la baza acestei alegeri:

« activitatea viitoare sau actuala a masterandului;

« aptitudini personale de cercetare, analiza, prezentare, etc. (de exemplu, abilitati de
modelare si de analiza, abilitati de sinteza, de clasificare, de imaginatie, abilitati de
analiza practicd, abilitati de analiza comparativa, etc.);

« posibilitdti de documentare. in lucrare trebuie {inut seama de faptul c&, elaborarea
unei lucrari de disertatie nu se poate desfasura pe mai mult de doua semestre. De
aceea, trebuie analizate foarte atent posibilitatile de documentare atat in plan
teoretic (literatura de specialitate) cat siin plan practic (de unde sa se procure datele
experimentale necesare realizarii aplicatiei practice, indispensabile majoritatii
lucrarilor de disertatie);

« disciplina preferata din timpul studiilor;

» tema lucrarii de disertatie sa se incadreze in profilul studiilor de masterat urmate.
Lucrarea de disertatie poate contine o parte aplicativa concretizata sub forma unui
studiu de caz, sau poate fi exclusiv teoretica, in cazul in care cercetarile stiintifice directionate
pe o anumita tema au o valoare deosebita si conduc cdtre rezultate notabile.

Studiul de caz poate fi realizat in colaborare cu o firma de specialitate, sau pe baza
datelor puse la dispozitie de o persoana fizica/ firma/ institutie proprietara a datelor, acest
fapt fiind mentionat in mod clar in lucrarea de diploma (Anexa 11 — semnata de un
reprezentant al firmei/institutiei sau de catre presoana fizica proprietara a datelor)

ALEGEREA COORDONATORULUI STIINTIFIC AL LUCRARII DE DISERTATIE
Alegerea coordonatorului stiintific al lucrarii de disertatie poate preceda sau poate
urma alegerii temei lucrarii de disertatie.
in alegerea coordonatorului stiintific al lucrarii de disertatie primeaz& urmétoarele
criterii:
» potindruma lucrari de disertatie cadrele didactice: asistentii cu titlul de doctor, sefii
de lucrari universitari doctori sau doctoranzi, conferentiarii si profesorii universitari;

» disciplina pentru care a optat absolventul si care a fost cel mai bine insusita in
perioada studiilor universitare sau de masterat - ca premiza a elaborarii unei lucrari
de calitate, este recomandat ca studentul sa fi promovat disciplina in cauza.

* nuinultimul rand, este extrem de important ca intre student si coordonatorul stiintific
sd existe o comunicare liberd, stiintificd, bazata pe respectul si aprecierea reciproca.
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INTOCMIREA PLANULUI LUCRARII DE DISERTATIE

Prin planul lucrarii de disertatie se intelege lista, in ordine cronologica (dar pe o baza
logica) a problematicii care va fi tratata in lucrare. Este baza de la care se porneste studiul
din cadrul lucrarii.

Planul lucrarii de disertatie trebuie intocmit de catre coordonatorul stiintific al lucrarii
de disertatie impreuna cu masterandul.

Coordonatorul stiintific (mai ales c3, in conformitate cu cele spuse mai sus, acesta
participa activ si, posibil, decisiv la alegerea temei de disertatie) cunoaste cel mai bine
problematica ce urmeaza a fi abordata, de aceea este cel mai in masura sa stabileasca ce
probleme trebuie abordate, cu ce pondere, in ce ordine logica si cu ce finalitate.

Coordonatorul stiintific este cel mai in masura sa cunoasca si sa tina seama de
cerintele pe care comisiile de examinare a lucrarilor de disertatie le ridica fata de structura
acestora.

Dezideratul urmarit este realizarea unei lucrari de disertatie de valoare, ceea ce
reprezinta un certificat pentru universitatea si implicit facultatea care |-a format pe candidat,
ii confera acreditare intelectuala, pe directia cerintelor de calitate in invatamantul
universitar.

Lucrarea este totodata un document care atesta cunostintele dobandite de candidat
in anii de studiu, precum si insusirea unor deprinderi de munca intelectuald, dintre care
capacitatea de sintezare a informatiei si de redactare ocupa un loc important.

Responsabilitatea lucrarii ii revine in intregime candidatului, atat in ceea ce priveste
continutul, cat si forma. El are datoria de a o redacta in conformitate cu cerintele acestui
ghid. Nerespectarea recomandarilor atrage dupa sine penalizari in notare si poate duce
chiar la respingerea lucrarii de catre secretarul comisiei, in momentul inscrierii pentru
examenul de disertatie.

Proiectul este totodata un document care atesta cunostintele dobandite de candidat in
anii de studiu, precum si insusirea unor deprinderi de munca intelectuald, dintre care
capacitatea de sintezare a informatiei si de redactare ocupa un loc important.

Responsabilitatea intocmirii lucrarii revine candidatului, atat in ceea ce priveste
continutul, cat si forma. El are datoria de a redacta lucrarea in conformitate cu cerintele acestui
ghid.

Responsabilitatea coordonatorului consta in sprijinul acordat studentului, pe intreaga
perioada de documentare si dezvoltare a lucrarii, dar si in decizia finala de sustinere publica a
proiectului sau de amanare a sustinerii. Nerespectarea recomandarilor date de coordonator,
neprezentarea la cel putin cinci sedinte de indrumare consemnate in fisa de urmarire,
nerezolvarea completa a temei, lipsa calculelor, a reprezentarilor grafice, etc., fara a pune la
dispozitia coordonatorului studiul de caz in ansamblul lui (date, masuratori, procesare date,
fisiere, baze de date, rezultate grafice, dupa caz) pot conduce la imposibilitatea sustinerii
lucrarii.
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Secretarul comisiei de diseratie are ca responsabilitate respectarea urmatoarelor

cerinte obligatorii:

e Proiectul de diploma este predat conform planificarii calendaristice,

e Referatul de evaluare (Anexa 10) este completat corespunzator si insoteste proiectul,

e Pagina cu Tema lucrdérii de disertatie (Anexa 3), are semnaturile coordonatorului,
directorului de departament si studentului,

e Declaratia de onestitate (Anexa 4) este completata,

e Acordul pentru utilizarea datelor (Anexa 11) — daca este cazul, este completat,

e Absolventul se afla pe lista intocmita de secretariat cu studentii care au situatia scolara
incheiata si au nota la disciplina Practica elaborare proiect de diploma si A/R la Elaborare
proiect diploma.

Nerespectarea cerintelor de mai sus conduce la respingerea preliminara a lucrarii de
catre secretarul comisiei de licenta.

4.

PRINCIPIILE CARE STAU LA BAZA INTOCMIRII LUCRARII DE DISERTATIE

lucrarea trebuie sa permita verificarea de catre comisia de examinare a celor
patru elemente fundamentale care constituie criteriile de notare ale acesteia:

» pregatirea teoretica a absolventului;
* pregatirea metodologica a absolventului;
» capacitatea de a realiza un studiu de caz in domeniul abordat;

» capacitatea de a interpreta rezultate si de a formula propuneri de
perfectionare in domeniului abordat.

lucrarea trebuie sa urmeze tema aleasa de absolvent si sa demonstreze
actualitatea materialului prezentat.

lucrarea trebuie sa structureze materialul ales, astfel incat fiecare capitol sa
raspunda unei intrebari dintre cele formulate mai sus.

paragrafele si capitolele din lucrarea de disertatie trebuie sa aiba logica si sa puna
in evidenta obiectivul ales.

lucrarea trebuie sa cuprinda o parte introductiva, in care sa fie exprimata
motivatia, obiectivul general al lucrarii de disertatie, cadrul teoretic si metodologic
in care va fi abordat subiectul lucrarii precum si cadrul in care va fi realizata
aplicatia practica. Trebuie sa cuprinda, de asemenea, tot in partea introductiva,
(desi acest lucru nu este absolut obligatoriu) un sumar (rezumat) al principalelor
rezultate obtinute in cadrul lucrarii.

daca nu exista un capitol special care sa sintetizeze concluziile si propunerile
rezultate din lucrare, atunci aceste elemente trebuie prezentate, in mod
obligatoriu, in partea finala a lucrarii de disertatie. Elementele de finalizare este
bine sa fie sintetizate in mod omogen pe clase de rezultate: a) teoretice; b)
metodologice; c) aplicative.
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Prin urmare, o structura generala a unei lucrari de disertatie ar trebui sa contina cel
putin urmatoarele capitole:

Prefata. Prezentarea obiectivului lucrarii, a cadrului teoretico-metodologic si empiric
al lucrarii, precum si un scurt rezumat al lucrarii;

Capitolul 1. Prezentarea teoriei in privinta temei abordate;

Capitolul 2. Prezentarea metodologiei in privinta temei abordate (modalitati, formule,
relatii si modele de calcul si analiza; aspecte institutionale si legislative in domeniu;
experiente existente in domeniu; etc.);

Capitolul 3. Prezentarea unei aplicatii practice (de preferat aplicatie pe date reale
actuale) in care sa se aplice aspectele teoretice si metodologice prezentate in primele doua
capitole;

Aplicatia propriu-zisa va fi transmisa cadrului didactic coordonator o data cu proiectul in
varianta finala.

Cadrul didactic coordonator are obligatia sa puna la dispozitia comisiei de examinare
lucrarea de disertatie in varianta editabila si aplicatiile/ prelucrarile/ fisierele realizate de
studentul masterand, in cazul in care exista incertitudini tehnice, suspiciuni de plagiat, sau
suspiciuni asupra modului de elaborare si/sau a existentei propriu-zise a studiului de caz pe
baza caruia a fost intocmita lucrarea de disertatie.

Capitolul 4. Extragerea de concluzii din primele capitole si formularea de propuneri
pe baza acestor concluzii;

Concluzii. Prezentarea altor elemente utile in lumina lucrarii prezentate: noi directii
de continuare a cercetarii efectuate; polemici stiintifice cu puncte de vedere consacrate,
etc,;

Bibliografie. Listarea, de obicei in ordinea alfabetica, a autorilor, a principalelor surse
de documentare privind elaborarea lucrarii de disertatie (atat pentru partea teoretico-
metodologica precum si pentru partea aplicativa);

Anexe. Cuprind orice materiale relevante pentru lucrarea de disertatie dar a caror
includere in corpul lucrdrii ingreuneaza parcurgerea lucrarii sau creeaza sincope de
percepere a acesteia. Aici intra:

» Tabele cu date si prelucrari;

* Produse grafice ample;

» Extrase din inventare de coordonate, fisiere de masuratori, de prelucrare, etc.;
» Programe rulate pe calculator, cu calculele efectuate in beneficiul lucrarii;

+ Adrese de recomandare a lucrarii sau de apreciere a unor activitati
desfasurate de catre absolvent in legatura cu elaborarea lucrarii, etc.

» Rapoarte grafice si textuale;
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STRUCTURA LUCRARII DE DISERTATIE

Lucrarea de disertatie va fi structurata pe capitole si include urmatoarele elemente

obligatorii:

1.

Coperta — informatiile care trebuie sa apara pe coperta lucrarii de disertatie

sunt prezentate in Anexa 7;

2. Doua pagini albe

Pagini de inceput — numerotate cu cifre romane

Pagina cu titlul lucrarii — informatiile care trebuie sa apara in pagina de titlu
a lucrarii de disertatie sunt prezentate in Anexa 2;

Pagina cu tema data masterandului si semnaturile de aprobare (director de
departament, coordonator stiintific, masterand) — se va tipari in doua
exemplare: un exemplar va fi legat in proiect, iar al doilea va fi liber pentru
comisie (a se vedea exemplul din Anexa 3);

Declaratie de onestitate standard — lucrarea de disertatie va contine o
declaratie pe propria raspundere a absolventului, datata si semnata in
original, din care sa rezulte ca lucrarea ii apartine, nu a mai fost niciodata
prezentata si nu este plagiata. Continutul declaratiei este prezentat in
Anexa 4;

Cuprins — lucrarea de disertatie va avea un cuprins care sa contina cel
putin titlurile tuturor capitolelor insotite de numarul paginii la care incepe
fiecare capitol (a se vedea exemplul din Anexa 5). Se vor

cuprinde subtitlurile din lucrare pana la maxim nivelul trei;

Lista figurilor si lista tabelelor — in cazul in care lucrarea de disertatie
contine figuri (imagini, grafice) si/sau tabele, acestea vor fi prezentate,
imediat dupa cuprins, sub forma unor liste (separat pentru figuri si tabele)
care contin numarul, numele fiecarui element si numarul paginii la care se
afla acesta (a se vedea exemplul din Anexa

6);

Lista simbolurilor i abrevierilor utilizate,

Prefata — aceasta va contine motivatia alegerii temei, gradul de noutate a
temei, obiectivele generale ale lucrarii, metodologia folosita, firul rosu al
lucrarii (titlul capitolelor si legatura dintre ele), precum si limitele lucrarii
(confidentialitatea datelor, lipsa accesului la unele surse bibliografice de
referinta, etc.). Daca este cazul se pot prezenta institutiile, fundatiile,
persoanele care au contribuit la realizarea lucrarii. Prefata nu se
numeroteaza ca si capitol;

. Corpul lucrarii - Capitole — lucrarea de disertatie va contine intre 3 si 5 capitole
numerotate crescator, fiecare putand sa aiba, in partea finalg, o sectiune de
concluzii, care sa sintetizeze informatiile si/sau rezultatele prezentate in
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cadrul acelui capitol. Numerotarea paginilor se va face unitar, pe intreaga
lucrare;

Concluziile lucrarii — in aceasta parte a lucrarii de disertatie se regasesc cele
mai importante concluzii din lucrare, opinia personala privind rezultatele
obtinute in lucrare, precum si potentiale directii viitoare de cercetare legate de
tema abordata. Concluziile lucrarii nu se numeroteaza ca si capitol;

Anexe (daca este cazul) — acestea apar intr-o sectiune separata, care nu se
numeroteaza ca si capitol. Fiecare anexa se va mentiona cel putin o data in
textul lucrarii. Anexele lucrarii — in general produse grafice, extrase de
prelucrare, etc. - se numeroteaza crescator (Anexa 1, Anexa 2, etc);

. Bibliografie — va contine lista tuturor surselor de informatie utilizate de catre

masterand pentru redactarea lucrarii de disertatie. Bibliografia nu se va
numerota ca si capitol al lucrarii;

Curriculum vitae — se va descarca formatul de utilizare larga Europass
(https://europa.eu/europass/ro/create-europass-cv). CV-ul va contine cel
putin: date referitoare la data si locul nasterii, scoli absolvite si perioada,
experienta in domeniu, stagii de practica, locul de muncag, etc;

Doua pagini albe.

REGULI DE REDACTARE A LUCRARII DE DISERTATIE

Formatul intregii lucrari este A4, numarul de pagini fiind intre 50 si 100, depinzand de
natura temei si de modul de abordare a acesteia:

Lucrarea de disertatie trebuie sa fie redactata cu diacritice.

Lucrarea de disertatie trebuie redactata intr-un limbaj academic, caracteristic
lucrarilor de cercetare.

Lucrarea de disertatie trebuie copertata si legata corespunzator (copertare -
legarea cu sind metalica tip "carte’, cu "surub", etc.),

cu urmatoarele elemente:

1. Marginile paginii — se vor utiliza urmatoarele valori pentru marginile paginii :

* stanga: 2,5 cm;
* dreapta: 2cm
* SUS: 2cm *jos:2cm

. Spatiere intre randuri - textul va respecta o spatiere intre randuri de 1 linie

(Home->Paragraph->Line spacing-> single);

Inainte de fiecare paragraf se lasa 6pt (Home-> Paragraph->Spacing-> Before-
> 6pt);

4. Se utilizeaza aliniat pentru paragrafe la 1,27 (Home-> Paragraph->Tabs);

Alinierea textului in cadrul paragrafelor - textul din cadrul paragrafelor normale
va fi aliniat intre marginile din stanga si dreapta (justified). Primul rand al
fiecarui paragraf va avea o indentare de 1,5 cm (Home> Paragraph->
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Indentation-> Left). Exceptie fac titlurile capitolelor, care pot fi aliniate centrat,
precum si etichetele tabelelor si figurilor (a se vedea explicatiile de mai jos);

6. Font — fontul utilizat pentru redactare va fi Arial, cu dimensiunea de 12 puncte,
utilizand diacriticele specifice limbii in care este redactata lucrarea (3, s, 1,1, &
- pentru limba romana);

7. Numerotarea paginilor - numerotarea paginilor se face incepand cu pagina de
titlu, pana la ultima pagina a lucrarii, dar numarul paginii apare doar incepand
cu Prefata. Numarul de pagina se insereaza in subsolul paginii, aliniat la
dreapta.

8. Antetul paginii - apare incepand cu introducerea si va contine pe primul rand
numele masterandului (in stanga) si “Lucrare de disertatie” (in dreapta), iar pe
al doilea rand, aliniat la dreapta, specializarea de master absolvita. Fontul este
Arial 10;

9. Tabele - tabelele se numeroteaza cu 2 cifre, prima reprezentand numarul
capitolului, iar cea de a doua reprezentand numarul tabelului din capitolul
respectiv. Fiecare tabel are numar si titlu, care se mentioneaza deasupra
tabelului, aliniat la marginea din dreapta, cu Arial 10. Daca este cazul, sursa
datelor se precizeaza sub tabel, aliniat intre marginile din stanga si dreapta
(justified), indicand in mod obligatoriu numele autorului(lor), lucrarea (cartea),
editura, anul, pagina sau adresa de Internet complets;

10.Figuri - figurile (aici sunt incluse imagini, grafice, capturi de ecran) se
numeroteaza cu 2 cifre, prima reprezentand numarul capitolului, iar cea de a
doua fiind numarul figurii din capitolul respectiv; fiecare figura are numar si
titlu, care se mentioneaza sub figura, centrat, cu Arial 10; daca este cazul,
sursa figurii se indica pe randul imediat urmator, justified, indicand numele
autorului(lor), lucrarea (cartea), editura, anul, pagina sau adresa de Internet
completa;

11.Note de subsol - in situatia in care se citeaza (ex. definitii, puncte de vedere,
clasificari, etc), se mentioneaza cifre sau se doreste explicarea unor termeni
(ex. formule folosite), se vor introduce note de subsol (References-> Insert
Footnotes) pentru a se indica sursa(ele). Acestea se numeroteaza unitar
pentru toatd lucrarea. Mentionarea autorilor in text (cu nota de subsol
aferentd) - se face prin indicarea prenumelui si a numelui acestora. Se va
utiliza fontul Arial 8, la un rand. Toate sursele utilizate, inclusive cele de pe
Internet, trebuie indicate in lucrare, cu respectarea urmatoarelor reguli:

« toate fragmentele de text reproduse exact, chiar si in traducere proprie din
alta limba, sunt scrise intre ghilimele si detin referinta precisa a sursei;

« reformularea in cuvinte proprii a textelor scrise de catre alti autori se va
face indicand referinta precisa la autori;

« rezumarea ideilor altor autori se va face indicand referinta precisa la textul
original.
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12. Bibliografia - se structureaza pe urmatoarele paliere: materiale tiparite (carti si
capitole in carti, articole si lucrari conferinte tiparite) si surse electronice
(articole si lucrari conferinte disponibile on line, site-uri consultate). Aceste
liste bibliografice se vor ordona alfabetic si vor respecta regulile de redactare:

e Carte cu un singur autor: Exemplu: Nume, Initiald prenume. (Anul) — Titlul
cartii, editura, ISBN/ISSN,

e Carte cu mai multi autori: Exemplu: NumelT, initiale prenume1., Nume2,
Initiale prenume2, Nume3, initiale prenume3. (Anul) - Titlul cartii, Editura,
ISBN/ISSN;

e Documente ale unor organizatii, la care s-a avut acces on-line: Exemplu:
ANCPI (Anul) - Instructiuni privitoare la ..., [http://www..../], accesat luna,
anul,

e Articol dintr-o revista la care s-a avut acces direct, a fost consultata forma
tiparita a revistei: Exemplu: Nume1, Initiale prenume1, Nume2, Initiale
prenume2., (Anul) — Titlul articolului, Revista, volumul, paginile, accesat
luna, anul, la adresa [http://www..../];

e Note de curs: Exemplu: Nume, Initiala prenume, Denumire curs, note de
curs, anul.

Nota: Tipdrirea tuturor paginilor lucrarii se va realiza doar pe o fata a fiecarei foi.

12|26


http://www.…/

UuT
CB

Universitatea Tehnica de CT:-HI-}U’UCU\ 3LICLFEZ‘€§T\
Facultatea
de Geodezie

REGULI DE PREZENTARE A LUCRARII DE DISERTATIE

Prezentarea lucrarii de disertatie in fata comisiei de examinare este cel putin la fel
de importanta ca si redactarea acesteia. Nota finala obtinuta de catre masterand
reprezinta atat rezultatul evaluarii lucrarii de catre cadrul didactic coordonator (evaluare
consemnata in Anexa 10 semnata in original), cat si rezultatul evaluarii comisiei, in urma
prezentarii si sustinerii acesteia de catre absolvent.

Reguli de prezentare si sustinere a lucrarii de disertatie:

1.

3.

Momentul si locatia prezentarii: masteranzii vor fi anuntati asupra datei, orei si
locatiei la care isi vor putea sustine lucrarea de disertatie in fata comisiei.
Neprezentarea absolventului la data, ora si locatia stabilite poate atrage
eliminarea acestuia din examenul de disertatie;

Prezentare in format digital: masterandul isi va sustine rezultatele cercetarii
realizate cu ajutorul unei prezentari multimedia concepute, de exemplu, in MS
PowerPoint;

Timp maxim de prezentare: 10 minute, urmat de 7-10 minute pentru intrebari si
discutii;

Intrebari: membrii comisiei pot adresa absolventului oricate intrebari referitoare
la subiectul lucrarii de disertatie si/sau metodologia si resursele folosite;

Recomandari pentru realizarea prezentarii multimedia:

prezentarea va contine intre 15 si 35 diapozitive (slide-uri), in functie de natura
informatiilor incluse pe acestea (grafice sau textuale);

existenta obligatorie a unui slide de titlu, care va contine cel putin titlul lucrarii,
numele absolventului si numele cadrului didactic coordonator;

un slide cu cuprinsul prezentarii;

un slide ce va cuprinde cuvinte cheie (keywords - cu ajutorul acestuia se vor
prezenta cele mentionate in introducerea lucrarii de disertatie);

8-30 slide-uri cu text, tabele, figuri (cu ajutorul acestora se vor prezenta acele
aspecte ale lucrarii ce se doresc a fi comunicate comisiei);

1-2 slide-uri pentru concluzii;
slide-urile nu vor contine prea mult text;
toate slide-urile trebuie sa aiba titlu;

lucrarea va fi sustinuta liber, fiind indicate o tinuta si o atitudine
corespunzatoare momentului.
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EVALUAREA LUCRARII DE DISERTATIE
In vederea evaluarii unitare a lucrarilor de disertatie, s-a intocmit urmatoarea grila

de evaluare:

* Grila de evaluare a lucrarii de catre membrii comisiei:

Nr. N .
crt Criteriu de evaluare Punctaj
1. Evaluarea calitatii lucrarii/cercetarii intreprinse 4 puncte
2. Prezentarea lucrarii si raspuns la intrebari 4 puncte
3. Calitatea lucrarii si respectarea prevederilor Ghidului 2 puncte
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ANEXE

In continuare se prezint, fiecare pe cate o pagind, sabloane pentru urmé&toarele
documente:

Anexa 1: Coperta lucrarii de disertatie

Anexa 2: Prima pagina a lucrarii de disertatie

Anexa 3: Tema lucrarii

Anexa 4: Declaratie standard privind originalitatea lucrarii
Anexa 5: Exemplu de cuprins

Anexa 6: Exemplu pentru lista de figuri si lista de tabele
Anexa 7: Exemplu pentru pagina

Anexa 8: Fisa de urmadrire

Anexa 9: Cerere

Anexa 10: Fisa de evaluare

Anexa 11: Acord pentru utilizarea datelor

Precizam faptul ca aceste exemple pot fi descarcate de pe site-ul Facultatii de
Geodezie si pot fi utilizate de catre masteranzi in procesul de redactare a lucrarii de
disertatie.

Prezenta metodologie (2023 Ghid disertatie) a fost aprobata in sedinta Consiliului
Facultatii de Geodezie din data de 02.11.2023.

Decan,
Prof.univ.dr. ing. Gheorghe BADEA
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(Anexa 1)
MINISTERUL EDUCATIEI

UNIVERSITATEA TEHNICA DE CONSTRUCTII BUCURESTI
FACULTATEA DE GEODEZIE

LUCRARE DE DISERTATIE

Coordonator stiintific
Gradul didactic Prenume Nume
Absolvent
Ing. Prenume Nume

Anul



Ing. Prenume Nume Lucrare de Disertatie
Masterat Denumire masterat

(Anexa 2)
MINISTERUL EDUCATIEI

UNIVERSITATEA TEHNICA DE CONSTRUCTII BUCURESTI
FACULTATEA DE GEODEZIE

Masterat Denumire masterat

Titlul lucrarii

Coordonator stiintific
Gradul didactic Prenume Nume
Absolvent
Ing. Prenume Nume

Bucuresti Anul



Ing. Prenume Nume Lucrare de Disertatie
Masterat Denumire masterat

(Anexa 3)
Universitatea Tehnica de Constructii Bucuresti Director de departament,

Titlul, Nume, Prenume

Facultatea de Geodezie

Denumire Departament Data

TEMA LUCRARII DE DISERTATIE

Tema lucrarii: ........
Termen de predare: ...

Elemente initiale pentru lucrare:

» ..etc.

Continutul lucrarii cu sub-temele care vor fi tratate:

» ..etc.

Denumirea materialului grafic continut in proiect:

. ..etc.

Data eliberarii temei: ...

Coordonator stiintific, Absolvent,
Gradul didactic, Prenume, Nume ing. Prenume, Nume



Ing. Prenume Nume Lucrare de Disertatie
Masterat Denumire masterat

(Anexa 4)

Declaratie de onestitate

Prin prezenta declar ca Lucrarea de disertatie cu titlul “Titlul complet al lucrarii” este
scrisa de mine si nu a mai fost prezentata niciodata la o alta facultate sau institutie de
invatamant superior din {ara sau strainatate.

De asemenea, declar ca toate sursele utilizate, inclusiv cele de pe Internet, sunt
indicate in lucrare, cu respectarea regulilor de evitare a plagiatului:

e toate fragmentele de text reproduse exact, chiar si in traducere proprie din alta limba,
sunt scrise intre ghilimele si detin referinta precisa a sursei;

e reformularea in cuvinte proprii a textelor scrise de catre alti autori detine referinta
precisa;

e rezumarea ideilor altor autori detine referinta precisa la textul original

e existenta acordului institutiei/persoanei proprietare cu privire la utilizarea datelor pentru
elaborarea studiului de caz.

Bucuresti, data

Absolvent,

ing. Prenume Nume

(semnatura in original)
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Masterat Denumire masterat

(Anexa 5)
Cuprins (exemplu)

Lista tabelelor §i @ figUurilor ............coooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiieeeeeeteeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees 3
IS 1 o T T (=] [ ] R 5
Prefata ...ttt e e e e e e s e s e s e s s e s s s s s s e s s s s aassaaaaaaaes 7
(07:To11 (o] [ 11 e RO SO U U RO PR RRPPRRRPPOt 9
T e —————————————————————————————————————————————— 9

0 e ——————————————————————————————————— 11

T3 e — e ————————————————————————————————————————————————————————— 13

T e ————————————————————————————————— 20
(077011 (o] 11 172U 23
N [T 23

2 e e e aan 24

R T 28

(07: T 1 (o] 1] 1< OO PO TP PUOP PPN 30
G 70 T 30

I 70T 31

G TR TR 33
CapItolUl 4. ...... e rereeee e reeee e eereneeeeereensssasseenssssssesnnsssssssnnssssssennnssssaennn 34
A ] 34

B 35
A T 35

A D 37
e 40

AA 41

D 42

B e 43

T o 45
(0001 1) [V 4 | N 57

Anexe (daca exista)
Bibliografi@..... ... cieeeiiiiiiicceeeeee et e e e e s e e et ea e e e e e e e s e e e nana e aneaeaes 67
Curriculum Vitae EUFOPASS ........ccivvuueiiiiiineieiieeneeeeeeeneeeeeeeenneeeeeeensssssesennssssssennsssssaenns 69
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Masterat Denumire masterat

(Anexa 6)

Lista figurilor (exemplu)

Figura 1.1: Denumire 12
Figura 1.2: Denumire 12
Figura 1.3: Denumire 13
Figura 2.3: Denumire 30
Figura 3.1: Denumire 54
Figura 3.3: Denumire 58

Lista tabelelor (exemplu)

Tabel 1.1: Denumire 12
Tabel 1.2: Denumire 13
Tabel 1.3: Denumire 14
Tabel 2.4: Denumire 25
Tabel 3.1: Denumire 38

Tabel 3.2: Denumire 40
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Masterat Denumire masterat

(Anexa 7)

CAPITOLUL 1 - ............

1.1 Subcapitol..........
1.1.1 Paragraf.........
Acesta este continutul paragrafului 1.1.1. Denumirea capitolului se va scrie cu majuscule,

Arial 16 Bold, iar in Paragraph->Spacing se vor indica la Before si After valori de 24.

Denumirea subcapitolului se va scrie cu Arial 12 Bold, iar in Paragraph->Spacing se vor
indica la Before si After valori de 12.

Denumirea paragrafului se va scrie cu Arial 12 Bold Italic, iar in Paragraph->Spacing se vor
indica la Before si After valori de 12.

Textul propriu-zis va fi scris cu Arial 12, iar in Paragraph->Spacing se va indica la Before
valoarea 6. Se recomanda sa fie formatat cu optiunea Justified (aliniat la stanga si la dreapta).

1.1.2 Paragraf............

Tabelele si figurile vor fi pozitionate centrat pe pagina. Numarul acestora se va scrie cu Arial
10 Iltalic, iar denumirea cu Arial 10 Bold ltalic.

Tabelul 1.1 — Denumire tabel

Figura 1.1 — Denumire figura



(Anexa 8)

FISA DE URMARIRE A ACTIVITATII DE ELABORARE
A LUCRARII DE DISERTATIE

Numele si prenumele .........cccooovieiiiiiecieeeeeeee e,
Programul de studii .........ccooeveiieiiiiiieeieieceeeee
Promotia.......cccoeooiiieieiiieeeeeee e

Titlul Lucrarii de disertatie

Planul lucrarii - Principalele subiecte care se vor dezvolta in lucrare (se vor completa denumirile
subiectelor sau capitolelor care urmeaza a fi dezvoltate):

1. -
2. -
3. -
4, -
5. -
Semnatura
NF Obiectul intalnirii (tematica dezvoltata / bibliografie profesor
crt. studiata / parti teoretice elaborate / studiu de caz Data indrumator /
' realizat) coordonator
stiintific
1
2
3
4
5

(sunt necesare minim cinci sedinte de indrumare pe parcursul elaborérii proiectului de diploma / lucrérii de disertatie pentru ca
studentul sa fie admis la sustinere)

Aceasta figa se afla la student si se prezinta pentru viza conducatorului stiinific la fiecare intalnire din cele cinci obligatorii.

Nu se admite prezenta la conducatorul stiintific numai in a doua parte a ultimului semestru.

Fisa devine parte componenta a Proiectului de diploma / Lucrarii de disertatie, fiind anexata la lucrare.



(Anexa 9)

Universitatea Tehnica de Constructii Bucuresti
Facultatea de Geodezie

Aviz Decan,

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Stimate Domnule / Doamna Coordonator stiintific,

Subsemnatul/subsemnata.............cccoeerenvecsecnnicneesiieieeeenesy masterand(3a) in
anul..........grupa.....programul de studii..............cccouvreennnn. la Facultatea de Geodezie

— UTCB, va rog a-mi aproba inscrierea pentru elaborarea Lucrarii de disertatie.

Mentionez ca in prezent am urmatoarele discipline nepromovate:

(se vor completa denumirile tuturor disciplinelor nepromovate, unde este cazul, separate prin virgula)

Data, Cu stim3,
Prenume, Nume

Semnatura

Domnului / Doamnei (grad didactic, prenume, NUME) .....c.ccoeevveee.



3 (Anexa 10)
REFERAT DE EVALUARE A LUCRARII DE DISERTATIE
- figa pentru studii de masterat -

SPECIALIZAREA / PROGRAMUL DE STUDII
NUMELE Sl PRENUMELE ABSOLVENTULUI Titlul, Nume, Prenume
TITLUL LUCRARII Titlul
COORDONATORUL STIINTIFIC AL LUCRARII Titlul, Nume, Prenume
EVALUAREA LUCRARII - incercuiti punctajul pentru fiecare criteriu*
CRITERII PUNCTA
J

Relevanta si noutatea temei pentru domeniul de specializare de care apartine lucrarea [prezentarea
unei argumentari in aceasta privinta, in introducerea lucrariil;

Organizarea lucrarii in raport cu obiectivele asumate, structura si tratarea subiectului [tratare
superficiala / in profunzime; lucrare sub / supradimensionata /adecvata subiectului; impartire pe
2 | capitole adecvata temei; echilibrul partilor; relatia dintre cadrul teoretic i partea aplicativa (sd nu existe | 6 7 8 9 10
elemente teoretice nereflectate in partea aplicativa, sa nu existe elemente ale partii aplicative al caror
suport analitic sau metodologic lipseste)];

Calitatea redactarii, tehnoredactarii si folosirea corecta a unui sistem de citare [corectitudine, stil
3 | academic, exprimare (coerentd, fluentd, logicd); tehnoredactare corectd si ingrijita; folosirea | 6 7 8 9 10
sistematica si corecta a unui singur sistem de citare, respectarea ghidului de redactare];

Calitatea exprimarii, expunerii si a argumentarii [stdpanirea conceptelor, intelegerea adecvata si
4 | ilustrarea convingatoare a cadrelor analitice, argumentare riguroasa, raportarea la noutatile din | 6 7 8 9 10
domeniu, inclusiv pe plan international];

Acoperirea teoretica a subiectului [prezentarea unui cadru analitic / conceptual / metodologic suficient
de elaborat si specializat pentru obiectivele lucrarii];

Analiza studiului de caz [utilizarea de tehnici si tehnologii moderne de preluare, prelucrare si
6 | reprezentare a datelor spatiale, folosirea unui suport matematic adecvat si de produse software, | 6 7 8 9 10
respectarea standardelor din domeniu]

Prezentarea rezultatelor lucrarii [obtinerea de rezultate concrete sub forma digitald si analogica
7 | (planse, figuri, scheme si tabele), utilizarea de catre beneficiari a produselor elaborate in proiect, | 6 7 8 9 10
pertinenta concluziilor];

Aplicarea practica a elementelor teoretice [aplicarea practica a cunostintelor teoretice in studiul de caz

678910

8 " 678910
/ studiile de caz]
Referinte bibliografice [documentare si utilizare a surselor (surse bibliografice sumare / bogate;

9 . .. R o 678910
relevante / irelevante pentru tema; specializate / generaliste; actuale)]

10 Contributii personale, originalitate si noutate aduse prin lucrare [evidentierea acestora prin formularea 6780910

concluziilor la finalul lucrérii]
CONCLUZII ale coordonatorului stiintific:

Nota finala propusa (media aritmetica a punctajelor pentru cele zece criterii):

Semnatura coordonatorului stiintific: ............ccccoeeennnnnee. Data: ........ccccees

* Coordonatorul acorda orice punctaj de la 6 la 10 pentru fiecare criteriu, cu observatia ca absenta bibliografiei sau a partii aplicative duce la
respingerea lucrarii;



(Anexa 11)

ACORD PENTRU UTILIZAREA DATELOR

Subsemnatul / Subsemnata (SAU Denumirea institutiei SAU Denumirea firmei de specialitate),
declar acordul privind utilizarea datelor ....... (se descrie setul de date in detaliu), utiizarea
produselor software......, utilizarea aparaturii................... pentru a fi folosite la elaborarea studiului
de caz din cadrul Proiectului de diploma cu titlul..... (Titlul), realizat de catre studentul Nume,

Prenume in anul universitar .... (anul)

Data,
Functia, Nume, Prenume
Semnatura

Date de contact (e-mail si telefon)



